
 

सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ तथा 

सूचनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ,२०६५ को Ǔनयम ३ 

बमोिजम साव[जǓनक गǐरएको  ǒववरण 

 

 
 

२०७९ साल साउन - आिƳन  

 

 

कुæमा  नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

कुæमा, पव[त   



 

èवत: Ĥकाशन (Proactive Disclosure) 
 
 

नेपालको संǒवधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको åयवèथाबमोिजम सूचनाको 

हकसàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ मा Ĥ×येक साव[जǓनक 

Ǔनकायले आÝनो गǓतǒवǓधहǾको ǒववरण ३/३ मǒहनामा Ĥकािशत गनु[पनȶ कानूनी åयवèथा छ ।सूचनाको 

हकको संर¢ण, सàवƨ[न र Ĥचलन गराउन यस नगरपाǓलकाबाट २०७९ साउन देिख असोज मसाÛत सàमको  

अवǓधमा सàपाǑदत Ĥमखु काय[हǾ Ĥकािशत गǐरएको छ। 
 
 
 

कुæमा  नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

कुæमा पव[त 

 

ǓमǓत :- २०७८ काǓत[क १५ गते।  

 

 

 

 

  



 

 

Đ.स. ǒवषयवèत ु पेज नं 

१. नगरपाǓलकाको èवǽप र ĤकृǓत  

२. नगरपाǓलकाको काम कत[åय र अǓधकार   

३. नगरपाǓलकाको शाखागत काय[ ǒववरण  

 क) Ĥशासन शाखा   

 ख) आǓथ[क Ĥशासन शाखा  

 ग) सूचना ĤǒवǓध शाखा  

 घ) योजना शाखा  

 ङ) èवाèथ शाखा  

 च) ĤाǒवǓधक  शाखा  

 छ) राजƳ शाखा  

 ज) èवाèØय शाखा   

 झ) िश¢ा शाखा  

 ञ) मǒहला तथा बालबाǓलका शाखा  

 ट) पश ुसेवा शाखा  

 ठ) कृǒष ǒवकास शाखा  

 ड)  ĤधानमÛğी रोजगार शाखा  

४. नगरपाǓलकाका ǒवǓभǏ शाखा र िजàमेवार/सàबिÛधत अǓधकारȣ  

५. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु र अवǓध  

५.१ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु   

५.२ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने अवǓध  

६. पदाǓधकारȣ/कम[चारȣ ǒववरण  

६.१ पदाǓधकारȣ ǒववरण  

६.२ कम[चारȣ ǒववरण  

७. Ǔनण[य उपर उजरुȣ/गनुासो सÛु न ेअǓधकारȣ  

८. सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद :  

९. सàपाǑदत काय[को ǒववरण:  

 क) Ĥशासन शाखा   

 ख) िजÛसी शाखा  

 ग) योजना शाखा  

 घ) राजƳ शाखा  

 ङ) èवाèथ शाखा  

 च) सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण शाखा  

 छ) सहकारȣ शाखा  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

Đ.स. ǒवषयवèत ु पेज नं 

 ज) िश¢ा शाखा   

 झ) कृǒष शाखा  

 ञ) पश ुसेवा शाखा  

 ट) मǒहला तथा बालबाǓलका शाखा  

 ठ) ĤधानमÛğी रोजगार शाखा  

 ड) लेखा पǐर¢ण शाखा  

 ढ) नÈशा पास शाखा  

 ण) उƭम ǒवकास शाखा  

 ट) ĤाǒवǓधक शाखा   

 ठ)आǓथ[क Ĥशासन शाखा  

१०. ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓध र Ǔनदȶ िशकाको सूची  

११. कुæमा नगरपाǓलकाको वेबसाइट  



 

१. नगरपाǓलकाको  èवǽप  र ĤकृǓत 

नेपालको संǒवधान २०७२ मा उãलेख भएअनसुार गǐरएको राजनǓैतक ǒवभाजन अनसुार åयवèथा गǐरएका सातवटा 

Ĥदेशहǽ मÚये गÖडकȧ Ĥदेश साǒवक Ĥदेश नàबर चार (ǓमǓत २०७५ आषाढ २२ गतेका Ǒदन चार नं. Ĥदेश 

सभाबाट गÖडकȧ Ĥदेश नामाकरण गनȶ Ĥèताव दईु Ǔतहाई बहमुतबाट पाǐरत भएको) अÛतग[तको एक िजãला पव[त हो 

। ǒवगतमा गǐरएको भौगोǓलक ǒवभाजन अनसुार पहाडी Ĥदेश अÛतग[त पिƱमाʶल ǒवकास ¢ेğको साǒवक धवलाǓगǐर 

अʶलको चारवटा िजãला मÚयेको एउटा िजãला पव[त हो । पव[त िजãलालाई साǒवक धवलाǓगरȣ अʶलको 

ĤवेशƮारका ǽपमा पǓन िचǓनÛछ । ǒवƳ मानिचğमा २८ ̊ ००ˈ१९"देिख २८ ̊ ३५ˈ५९" उƣरȣ अ¢ांश र ८३ ̊

३३ˈ४०"देिख ८३ ̊४९ˈ३०"पूवȸ देशाÛतरसàम यो िजãला अविèथत छ । ५३६वग[ ǒक.Ǔम. कुल ¢ेğफल ओगटेको 

यस िजãला समÛुġ सतहबाट सेतीवेणी ५२० Ǔमटरदेिख हàपाल मोहरेडाँडा ३३०९ Ǔमटर सàमको उचाइमा रहेको छ 

। यस िजãलाको पूव[ पिƱम लàबाई ७– १० ǒक.Ǔम. र उƣर दि¢ण लàवाई ३७– ४४ ǒक.Ǔम सàम रहेको छ 

(िज.ǒव.स. पव[त, २०७०) ।  

यस िजãलामा उçण, शीतोçण र समशीतोçण गरȣ सबै ǒकǓसमको हावापानी पाइÛछ । यस िजãलाको पूवȸ Ǔसमानामा 

काèकȧ र èयाÌजा, पिƱममा àयाÊदȣ, बागलङु र गãुमी, उƣरमा àयाÊदȣ र काèकȧको सीमाना पद[छ भने दि¢णमा 

èयाÌजा र गãुमीको भाग पद[छ । कालʷर हàपाल पव[त, डहरेको लेक, गोलया[ङको लेक, कुæमा, पʶासे, सेतीवेणी, 

महािशला, ǒवƳकै ठूलो माǓनएको शालĒाम, गƯेुƳर गफुा, अãपेƳर गफुा, सहİधारा, शालĒामयƠु कालȣगÖडकȧ, ǒवǓभǏ 

èथानमा रहेका ऐǓतहाǓसक तथा ĤǓसƨ Ĥाचीन कोटहǽ जèता ĤाकृǓतक र धाǓम[क èथलहǽ रहेको यो िजãला पया[–
पय[टन, धाǓम[क पय[टन, कृǒष तथा लघ ुउƭम आǑदको ǒवकासका लाǓग बǓलयो सàभावना बोकेको िजãलाका ǽपमा 

िचǓनÛछ ।  

नेपालको संǒवधान २०७२ मा åयवèथा गǐरए बमोिजम ǒवĐम सàवत ् २०७३ मा गǐरएको èथानीय Ǔनकायको 

पनुसɍरचना अनसुार पव[त िजãलाका साǒवकमा कायम रहेका कुæमा नगरपाǓलका र तीनवटा गा. ǒव. स. हǽलाई 

समेटेर कुæमा नगरपाǓलकाको गठन गǐरएको हो । भौगोǓलक ǽपमा कालȣगÖडकȧको ǒकनार मोदȣवेणी धाम (६८० 

Ǔमटर) देिख आथ[र डाँडाखक[ मा पनȶ पʶासेको भ–ू भाग (२५१७ Ǔमटर) सàम यस नगरपाǓलका फैǓलएर रहेको छ । 

कालȣगÖडकȧ र मोदȣखाला ǒकनारको आसपासमा रहेका सàम परेका पाङ, खुकȾट बगैचा, अमादȹ, कुæमा, चवुा, 

कटुवाचौपारȣ, ǒपपलटारȣ तथा पकुवाको बɅसीफाँटदेिख Ǔलएर जैǒवक ǒववधताले भǐरपूण[ उÍच पʶासेको लेकसàम 

फैǓलएको भ–ू भाग भएकोले बालवुा, Ǔगटȣजèता नदȣजÛय पदाथ[देिख Ǔलएर ǒवǓभǏ Ĥकारका ĤाकृǓतक सàपदा तथा वन 

पैदावरहǽको Ĥाचयु[ता यहाँ रहेको छ । 

 

नगरपाǓलकाका वडा काया[लय रहेको èथान र èवाǓम×व सàबÛधी ǒववरणलाई तलको ताǓलकामा Ǒदइएको छ : 

वडा काया[लय काया[लय रहेको वडा काया[लय काया[लय रहेको 
वडा नं. १ पांङ वडा नं. ८ चवुा  
वडा नं.२ खकुȾट  वडा नं. ९ कटुवाचौपारȣ 

वडा नं.३ दलुु[ङ वडा नं. १० ǒपपलटारȣ 
वडा नं.४ कुæमा  वडा नं. ११ पकुवा  

वडा नं. ५  कुæमा     वडा नं. १२ ठुलȣपोखरȣ 
वडा नं. ६  कुæमा     वडा नं. १३ खौलालाँकुरȣ  
वडा नं. ७  कुæमा       वडा नं १४  आथ[र  
 



 

२. नगरपाǓलकाको काम कत[åय र अǓधकार : 

èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ बमोिजम यस नगरपाǓलकाको काम, कत[åय र 

अǓधकार Ǔनàनानसुार रहनेछ : 

१. नगर Ĥहरȣ  

२. सहकारȣ संèथा 

३. एफ. एम. सʶालन 

४. èथानीय कर सेवा शãुक तथा दèतरु 

५. èथानीय सेवाको åयवèथापन 

६. èथानीय तØयांक र अǓभलेख संकलन 

७. èथानीय èतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयवजना 

८. आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा 

९. आधारभतू èवाèØय र सरसफाई 

१०. èथाǓनय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 

११. èथाǓनय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक र Ǔसंचाई 

१२. नगर सभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

१३. èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 

१४. जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[ ǒवतरण 

१५. कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन ,पश ुèवाèØय, सहकारȣ 

१६. जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǽको åयवèथापन 

१७. बेरोजगारको तØयाǋ संकलन  

१८. कृǒष Ĥसारको åयवèथापन 

१९. खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वैकिãपक उजा[  

२०. ǒवपɮ åयवèथापन 

२१. जलाधार, बÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

२२. भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 

३. नगरपाǓलकाको शाखागत काय[ ǒववरण 

क) Ĥशासन शाखा 

    कम[चारȣ Ĥशासनतफ[   

 कम[चारȣहǽको èथाई, अèथाई, करार ǐरƠ पदहǽको पदपूǓत[ सàबÛधी काय[हǾ । 

 नयाँ ǓनयƠुी र बढुवा भई आएका कम[चारȣहǽको पदèथापन सàबÛधी काय[हǾ । 

 कम[चारȣहǽको सǽवा तथा काज सàबÛधी काय[हǾ । 



 

 काय[रत कम[चारȣहǽको हािजǐर अǓभलेख, घर ǒवदा, अÚययन ǒवदा, असाधारण ǒवदा, अǓनवाय[ अवकाश 
तथा èवेÍछȤक राजीनामा तथा कारवाहȣ सàबÛधी काय[हǾ । 

 काया[लयको कम[चारȣ समूहको दरबÛदȣको लगत तथा सो दरबÛदȣमा काय[रत कम[चारȣहǽको 
åयिƠगत अǓभलेख अƭावधीक गनȶ काय[हǾ, 

 कम[चारȣहǽको काय[सàपादन मãुयाǋन सàबÛधी काय[हǾ, 

 काय[रत कम[चारȣहǽलाई ǒवǓभǏ परुèकार तथा पदकका लागी Ǔसफारȣश सàबिÛध काय[हǾ, 

 ǓनजामǓत सेवा ऐन तथा Ǔनयमावलȣअनसुार èवीकृत Ǒदने सàबÛधी काय[हǾ, 

 संगठन åयवèथापन सवȶ¢ण सǓमǓतको बैठक आयोजना गनȶ, संगठन åयवèथापन सवȶ¢ण ĤǓतवदेन 
तयार गनȶ, èवीकृत भएपǓछ काया[Ûवयनका लागी सàविÛधत Ǔनकायमा लेखी पठाउन े।   

 नगरपाǓलकामा बǏे ऐन, काननु, Ǔनयमावलȣ, काय[ǒवǓध, राजपğ Ĥकाशन सàबिÛध काय[हǽ । 

 कम[चारȣहǽको अǓभलेख åयवèथापन । 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम सàपादन गनु[ पनȶ काय[हǽ । 

 ǒवपɮ åयवèथापनतफ[   

 ǒवपɮ पवू[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, पवू[ सूचना ĤणाǓल, खोज तथा उƨार, राहत सामाĒीको पवू[ 
भÖडारण ǒवतरण र समÛवय । 

 तटबÛध, नǑद र पǒहरोको ǓनयÛğण तथा नǑदको åयवèथापन  गनȶ । 

 ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा वèतीहǽको पǒहचान  गनȶ । 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश èथाǓनय समदुाय, सǎ संèथा तथा Ǔनजी ¢ेğसँग सहयोग समÛवय र 
सहकाय[ गनȶ । 

 बाǽणयÛğ संचालन तथा åयवèथापन गनȶ ।  

फोहरमैला åयवèथापनतफ[  

 फोहरमैला संकलन, पनु Ĥयोग, Ĥशोधन ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[ǐरण र Ǔनयमन गनȶ ।  

 सरसफाई र èवाèØयजÛय फोहरमैलाको åयवèथापन 

Ûयाǒयक ¢ğेतफ[  

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय Ûयाय कानून मानव अǓधकार Ĥवƪ[न तथा मेलǓमलाप र 
मÚयèथता Ǔनण[य तथा फैसला  काया[Ûवयन गनȶ  

 Ûयाǒयक सǓमǓतमा परेका उजरुȣको दता[ तथा सनुवुाई गरȣ उिचत परामश[ गनȶ ।  

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

िजÛसी åयवèथापनतफ[  
 नगरपाǓलका काया[लयको èवाǓम×वमा रहेको सàपिƣको अƭावǓधक तथा एǒककृत ǒववरण  तयार 

गनȶ ।  

 काया[लयको लाǓग आवæयक सामान खǐरद तथा बÛदोबèतीको åयवèथा गनȶ ।  



 

ख) आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

 आǓथ[क Ĥशासनको सʶालन गनȶ । 

 कारोबारको लेखा राơ ेर सो को अǓभलेखको åयवèथापन गनȶ ।  

 सबै Ĥकारका कारोवारको Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा माǓसक तथा बाǒष[क आǓथ[क ǒववरण तयार गनȶ ।  

 सàबिÛधत Ǔनकायमा आवǓधक ǓनयǓमत तथा पटके ĤǓतवेदन गनȶ ।  

 आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापǐर¢ण गराउने ।  

 कुæमा नगरपाǓलका र अÛतग[त काया[लयहǽको बजेट तयार गनȶ गराउन,े छलफल गनȶ ।  

 अÛतग[तका काया[लयहǽको बजेट बाँडफाँड तथा खच[ गनȶ अिÉतयारȣ तयार गनȶ ।  

 आवæयकता अनसुार थप बजेट र Ǔनकासा ĤाƯ गरȣ बाडफाँड गनȶ ।  

 बेǽजकुो लगत राơ,े संपǐर¢ण, फछ[यौट र ĤǓतवेदन गनȶ ।  

 राजƳ र åययको अनमुान गनȶ ।  

 लेखा åयवèथापन, खच[ ,राजƳ, धरौटȣ,  काय[संचालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष तथा सàपिƣको 
एǒककृत ǒववरण तयार गनȶ । 

 बजेट Ǔसमा Ǔनधा[रण, बजेट तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ ।   

 कुæमा नगरपाǓलकासँग सàबिÛधत अÛय आवæयक आǓथ[क काय[हǽ गनȶ । 

 

ग) सूचना ĤǒवǓध शाखा 
 काय[लयको सूचना ĤǒवǓध ǓनǓतको काया[Ûवयन गनȶ ।  

 ǒवकास भइसकेको ĤणाǓलहǽको सधुार तथा पǐरमाज[न सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 नेटवǒक[ ङ इÛटरनेट वाइफाइको कनेिÈटǓभǒट ǓसǓस ǒटǓभ आǑदको åयवèथापन गनȶ ।  

 वेभसाइट तथा इमेल åयवèथापन गनȶ ।  

 सÛचाǓलत ǒवǓभǏ ĤणाǓल सÛचालनमा आइपनȶ समèयाहǽको समाधान गनȶ । 

 सूचना ĤǒवǓध सàबÛधी हाड[वेयर तथा सÝटवयेर सपोट[ गनȶ । 

 सूचना ĤǒवǓध संग सàबÛधीत ताǓलम संचालन गनȶ । 

 सूचना ĤǒवǓध अपकरण तथा ĤणाǓलमा मम[त सàभार सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 सूचना ĤǒवǓध सàबÛधी अÛय आवæयक काय[हǽ गनȶ ।  

घ) योजना  शाखा 

  èवीकृत वाǒष[क काय[Đम तथा बजेटको काया[Ûवयन, अनगुमन, अǓभलेिखकरण तथा ĤǓतवदेन (योजना 
åयवèथापन सÝटवेयर संचालन) सàबÛधी काय[हǽ । 

  नगरपाǓलकाको चौमाǓसक, वाǒष[क एवम ्आवæयकता अनǽुपको ĤगǓत ĤǓतवेन सàबÛधी काय[ । 

  ǒवǓभǏ संघ सèथाहǽको साझेदारȣ हनुे योजना तथा काय[Đमहǽको काया[Ûवयन, अनगुमन, 

अǓभलेिखकरण तथा ĤǓतवेदन सàबÛधी काय[हǽ । 

  आगाǓम आ व को वाǒष[क बजेट तथा काय[Đमको Ǔनमा[ण तयारȣ सàबÛधी काय[हǽ । 



 

 वाǒष[क èवीकृत काय[Đम तथा बजेटको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयनको लाǓग उपभोƠा सǓमǓत तथा वडा 
काया[लयहǽ संग समÛवय तथा सहिजकरण सàबÛधी ǒवǓभǏ काय[हǽ । 

 नगरपाǓलकाको दȣघ[काǓलन, आवǓधक र वाǒष[क योजना तजु[मा तथा सोको काया[Ûवयन सàबÛधी 
काय[हǽ । 

 उपभोƠा सǓमǓत दता[ सàबÛधी काय[हǽ साथै अÚय¢ Ïयू / Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतÏयूको Ǔनदȶशन 
तथा समÛवय अनसुारका ǒवǓभǏ काय[हǽ । 

ङ) ĤाǒवǓधक शाखाः 
    सडक तथा अÛय पवू[धार ǒवकासतफ[   

 सडक मापदÖड Ǔनधा[रण तथा मापदÖडको काया[Ûवयन । 

 सडक योजनाको लागत अनमुान तयार तथा काय[सàपादनको आधारमा ĤǓतवेदन तयार  

 नालȣ, पलु, ǓसÛचाई, खानेपानी, पाक[  लगायत पवूा[धार Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 ĒाǓमण तथा कृǒष सडक र Ǔसँचाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा 
काया[Ûवयन अनगुमन र Ǔनयमन काय[ गनȶ । 

 ĒाǓमण तथा कृǒष सडक झोलǍुे पलु, पलेुसा, Ǔसँचाई र तटबÛधन सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा 
काया[Ûवयन मम[त सàभार र Ǔनयमन काय[ गनȶ । 

 Ǔसँचाइ ĤणाǓलको Ǔनमा[ण सÛचालन, रेखदेख, मम[त सàभार, èतरोिÛत अनगुमन र  Ǔनयमन काय[ गनȶ ।  

 भवन तथा बिèत ǒवकासतफ[   

 जÊगाको नाप नÈसा, ǒकƣाकाट, हाल/साǒवक, रिजƶशन नामसारȣ तथा दािखला खारेज गनȶ  । 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[  ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन गनȶ । 

 भǓूमको वǓग[करण अनसुारको लगत गनȶ । 

 साव[जǓनक Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र सहिजकरण  

 नाǒप नÈसा तथा जÊगाको èवाǓम×व Ǔनधा[रण काय[मा समÛवय र सहिजकरण । 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण सàबÛधी अÛय काय[ । 

ङ) राजƳ शाखाः 

 अनलाइन तथा राजƳ सÝटवेयर माÚयमबाट राजƳ संकलन गनȶ । 

 सबै वडा काया[लयमा अनलाइन तथा राजƳ सÝटवेयर चलाउन Any Desk तथा Ĥ×य¢ भेटेर राजƳ 
संकलन गनȶ ।  

 वडाबाट उठाएको राजƳ Ǔसधै बैकमा दािखला गनȶ । 

 नǑद जÛय पदाथ[को Ǔनकासी गन[ ठेʞा लाग ुहनु ुभÛदा अगाढȣ गाउँपाǓलकाबाट कम[चारȣ खटाई राजƳ 
संकलन गनȶ । 

 दहƣर बहƣर ठेʞा सàबÛधी काम गनȶ । 

 अबैध ǽपमा नǑद जÛय पदाथ[को Ǔनकासी पैठारȣ तथा उ×खनन ् गनȶ काय[ कम गनȶ ×यèता काय[ 
गनȶलाई राजƳ Ǔतन[ लागउन े। 



 

 गाउँपाǓलकामा रहेको Þयाकहोलोडर बाट योजना तथा åयिƠगत Ĥयोजनमा उठाउन ेसबै रकम सडक 
मम[त संभार कोषमा जàमा गनȶ । 

छ) èवाèØय शाखा  

 èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन । 

 औषधी तथा अÛय मेǓडकल उ×पादनहǽको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण गनȶ । 

 औषधी र èवाèØय उपकरणको खǐरद भÖडारण र ǒवतरण गनȶ । 

 èवाèØय सूचना ĤणाǓलको åयवèथापन गनȶ । 

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन गनȶ । 

 सǓुत[ मǑदरा र लाग ुपदाथ[जÛय बèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभबǒृƨ गनȶ । 

 जनèवाèथ आपतकाǓलन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काय[Ûवयन गनȶ । 

 रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम गनȶ ।  

ज) िश¢ा शाखा 

 ǒवƭालयले èवीकृत पाʬĐम तथा पाʬपèुतक लाग ुगरेनगरेको सàबÛधमा Ǔनǐर¢ण गनȶ गराउने  

 सामदुाǒयक ǒवƭालका िश¢क तथा कम[चारȣहǽको तलव ĤǓतवेदन पाǐरत गराउने । 

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत र िश¢क अǓभभावक संघ गठन गनȶ गराउने । 

 काय[पाǓलकाबाट èवीकृत मापदÖडको आधारमा िश¢कको सǽवा तयारȣ गनȶ । 

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा सǓमǓतमा िश¢कलाई ǒवƭालय समय बाहेक वा 
ǒवƭालको ǓनयǓमत पठन पाठनमा असर नगनȶ गरȣ अǓतǐरƠ समयमा अÛयÛğ काय[ गनु[ पवु[ èवीकृत 
Ĥदान गनȶ । 

 िश¢कको गणुèतर बढाउनको लाǓग िश¢क ĤधानÚयापक तथा åयवèथापन सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣहǽको समय समयमा बैठक गोƴी वा ताǓलमको संचालन गनȶ । 

 आधारभतु तहको अÛ×यमा Ǔलइने परȣ¢ा सÛचालन गन[ परȣ¢ा सÛचालन सǓमǓतको सदèय सिचव भई 
काय[ गनȶ। 

 ǓनयिुƠ वा बढुवाको लाǓग आया◌ेगबाट Ǔसफाǐरस भई आएका िश¢क वा कम[चारȣलाई ǒवƭालयमा 
ǓनयिुƠ गनȶ। 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयमा काय[रत िश¢क तथा कम[चारȣको सेवा ǒववरण तथा अÛय अǓभलेख अƭावǓधक 
गनȶ गराउने।  

 िश¢क वा कम[चारȣको काय[सàपादन मãुयाǋन गरȣ ×यसको ǒववरण आयोगमा पठाउने ।  

 ǒवƭाǓथ[ सÉया घटन गई ǒफिजलमा परेका सामदुाǒयक ǒवƭालयका िश¢कलाई िश¢कलाई अकȶ  
सामदुाǒयक ǒवƭालयमा Ǔमलान गनȶ िश¢ा सǓमǓतमा Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

 खेलकुदको स रचनाको पूव[धार Ǔनमा[ण सÛचालन तथा ǒवकास गनȶ । 

 खेलकुद ǒवकास गनȶ । 

 खेलकुद Ĥशासन तथा संǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय गनȶ ।  



 

झ) मǒहला तथा बालबाǓलका शाखा  

 लɇǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥवƪ[ना×मक, संर¢णा×मक उपाय र पनुèथापना 
संबÛधी काय[    गनȶ  । 

 मǒहलाको आǓथ[क, सामािजक, राजǓनǓतक सशिƠकरण तथा ¢मता ǒवकास गनȶ । 

 लɇǓगक उƣरदायी बजेटको åयवèथा गनȶ   ।  

 जेƵ नागǐरक अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक पǐरचयपğ ǒवतरण 
सामािजक सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण गनȶ । 

 बाल मैğी  शासकȧय ĤबÛध, बाल Èलब ,बाल संर¢ण सǓमǓत तथा बाल सʷालको åयवèथा गनȶ 
।  

 जेƵ नागǐरक Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सÛचालन तथा åयवèथापन गनȶ । 

 सǎ तथा Ĥदेशसँग समÛवयमा अपाǍता पनुèथापना केÛġ, जेƵ नागǐरक केÛġ तथा अशƠ 
èयाहार केÛġको संचालन र åयवèथापन गनȶ । 

 सडक बालबाǓलका अनाथ असहाय अशƠ र मानǓसक असÛतलुन भएका åयिƠहǽको पनुèथापना 
केÛġको सÛचालन åयवèथापन अुनगमन र Ǔनयमन गनȶ । 

 जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशाƠहǽको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ ।  

ञ) सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण शाखा  

 सामािजक सरु¢ा भƣा बैǒकǍ ĤणाǓल माफ[ त सÛचालन गनȶ । 

 सामािजक सरु¢ा तथा गǐरब Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय ǓनǓत कानून मापदÖड Ǔनयमन र अÚययन 

अनसंुधान गनȶ। 

 लि¢त समूह सàबÛधी गाउँपाǓलकाको योजना काय[Đम İोत पǐरचालन र åयवèथापन गनȶ । 

 समािजक सरु¢ा सàबÛधी तØयाǋ र सूचना åयवèथापन  सबै वडामा  गनȶ ।  

 गǐरव घरपǐरवार पǒहचान सàबÛधी èथानीय सवȶ¢ण सूचना åयवèथापन गनȶ । 

 माǓसक ǽपमा वडा बाट åयिƠगत घटना दता[ ǒववरण Ǔलने । 

 वाǒष[क ǽपमा सàपूण[ åयिƠगत घटना दता[ ǒववरण ǒवभागलाई पठाउने । 

 चौमाǓसक ǽपमा Ĥ×यके वडाका कम[चारȣलाई ताǓलम सÛचालन गनȶ ।  

 

ट) पश ु सेवा शाखा  

 कृǒष तथा पशजुÛय¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ । 

 पशनुƲ सधुार पƨǓतको ǒवकास र åयवèथापन गनȶ । 

 èथाǓनय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन गनȶ । 

 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन गनȶ । 

 पशपु¢ी सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ Ĥयोग गनȶ । 

 पश ुबधशाला र िशत भÖडारणको åयवèथापन गनȶ । 

 पशपु¢ी  सàबÛधी Ǔबमा र कजा[ सहिजकरण गनȶ । 



 

 पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ । 

 पशजुÛय ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

ठ) कृǒष ǒवकास शाखा 

 कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण åयवèथापन र पǐरचालन गनȶ । 

 कृषकहǽका ¢मता अǓभवृǒƨ ĤाǒवǓधक सेवा टेवा सीप ǒवकास र सशिƠकरण गनȶ । 

 कृǒष Ǔबउǒवजन, नƲ मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǽको आपूǓत[ उपयोग गनȶ । 

 कृषक समूह कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी सǎ संèथाहǽको समÛवय åयवèथापन गनȶ । 

 कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ाण र हèताÛतरण गनȶ । 

 कृǒष सàबÛधी सूचना ĤचारĤसार गनȶ । 

 गाउँपाǓलका èतरका İोत केÛġहǽको ǒवकास र åयवèथापन गनȶ । 

 ĤाǍǐरक खेǓत तथा मलको Ĥव[ƨन र Ĥचार Ĥसार गनȶ । 

 कृǒषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ ।  

ड) रोजगार सेवा केÛġ  

 èथानीय तहǓभğ रहेका बेरोजगार åयिƠको तØयांक संकलन तथा ǒवƲषेण गरȣ बेरोजगारको सूची 
अƭावǓधक गनȶ 

 सूचीकृत बेरोजगार åयिƠलाई पǐरचयपğ ǒवतरण गनȶ  
 èथानीय तहǓभğ उपलÞध रोजगारȣका अवसरहǽको पǒहचान गरȣ सोको सूचना Ĥवाह गनȶ 
 èथानीय तहǓभğको रोजगारȣको सàभाåय िèथǓत ǒवƲषेण गरȣ रोजगारȣको    तØयांक संकलन गनȶ 

रोजगार नÈसाकंन गनȶ तथा रोजगारȣका अवसरको    अǓभलेखांकन गनȶ  
 रोजगारदाताका लाǓग ĮǓमकको उपलÞधताको सàभाåयता जानकारȣ  गराउन े

 रोजगारदाताबाट माग भए बमोिजम सूचीकृत बेरोजगार åयिƠलाई रोजगारȣका लाǓग काममा जान 
सूिचत गनȶ 

 बेरोजगारहǽको £ान, सीप, अनभुव, ¢मता र बजारको मागका आधारमा आवæयक पनȶ सीप ǒवकास 
ताǓलमको पǒहचान गरȣ सàबिÛधत ताǓलम केÛġमा Ǔसफाǐरस गनȶ 

 आÝनो कामकारवाहȣको बारेमा ǓनयǓमत ǽपमा सàबिÛधत गाउँकाय[पाǓलका तथा नगरकाय[पाǓलकामा 
ĤǓतवदेन गनȶ 

 ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम आफूले गरेका काम कारबाहȣको सàबÛधमा मÛğालयले तोकेको 
ढाँचामा मÛğालय र Ĥदेशको रोजगारȣ सàबÛधी ǒवषय हेनȶ मÛğालयमा माǓसक ǽपमा ĤǓतवदेन 
पठाउने 

 आÝनो काय[¢ेğǓभğबाट वैदेिशक रोजगारȣमा जान चाहनेका लाǓग सूचना सàĤषेण गनȶ 
 वैदेिशक रोजगार Ĥवƪ[न बोड[बाट उपलÞध गराइने आǓथ[क सहायता ǒवतरण सàबÛधी काय[मा सहयोग 

पयुा[उन े

 रोजगार सàबÛधी सरोकारवालालाई आवæयक अÛय सेवा Ĥदान गनȶ  



 

४. नगरपाǓलकाका ǒवǓभǏ शाखा र िजàमेवार/ संबिÛधत शाखा Ĥमखु  

यस नगरपाǓलकाको काय[¢ेğǓभğ समाǒहत गǐरएका ǒवǓभÛ न ǒĐयाकलापहǽ संचालन गन[ नगरपाǓलकामा देहाय 
बमोिजम शाखाहǽको åयावèथा गǐरएको छ । सो अनसुार नगरपाǓलकाका शाखाहǽबाट संपादन गनु[पनȶ गरȣ 
तोǒकएका काय[ǒववरण माǓथ बदुाँ नं ३ (ग) मा उãलेख गǐरएको छ । 

Đ.स
. 

शाखा िजàमेवार 
पदाǓधकारȣ पद 

िजàमेवार पदाǓधकारȣ नाम कैǒफयत 

१ िश¢ा शाखा उपसिचव ǒवçण ुĤसाद Ǔतवारȣ  

२ सामािजक ǒवकास शाखा अǓधकृतèतर सातौ Ǔडल कुमारȣ शमा[  

३ Ĥशासन शाखा 
 

अǓधकृतèतर सातौ धवु[राज पौडेल  
 

 

४ आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
 

लेखा अǓधकृत कृçण Ĥसाद शमा[  

५ èवाèØय शाखा 
 

अǓधकृतèतर छैठौ याम Ĥसाद शमा[  

६ ĤाǒवǓधक शाखा अǓधकृतèतर छैठौ आिशष शाÈय  

७ सूचना ĤǒवǓध शाखा सूचना अǓधकृत रािजव ǐरमाल  

८ आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण शाखा सहायकèतर पाँचौ ढाकाराम लाǓमछान े  

९ िजÛसी शाखा सहायकèतर पाँचौ बालकृçण शमा[  

१० पिʷकरण शाखा सहायकèतर पाँचौ देवी शमा[ पौडेल  

११ पश ुǒवकास शाखा अǓधकृतèतर छैठौ Ǔमğलाल सापकोटा  

१२ सहकारȣ शाखा सहायकèतर पाँचौ ऋǒषराम शमा[  

१३ कृǒष शाखा सहायकèतर पाँचौ बल बहादरु िजटȣ   

१४ योजना शाखा सहायकèतर पाँचौ इÛद ुशमा[  

१५ मǒहला तथा बालबाǓलका शाखा सहायकèतर पाँचौ बƨु कुमारȣ अया[ल  

१६ राजèव शाखा सहायकèतर पाँचौ ǒवÛद ुकुमारȣ शमा[ पौडेल  

१७ Ĥधानमंğी रोजगार काय[Đम 

 
सहायकèतर पाँचौ आयशा शमा[   

 

५. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु र अवǓध 

५.१ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु 

 नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐनले तोके बमोिजमको दèतरु Ǔलइनेछ । 

५.२ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने अवǓध 

 ǒवǓभǏ ऐन/काननुले तोके बमोिजमको अवǓध साथै ĤǒĐया अनसुारको अवǓध लाÊनेछ  । 



 

६. पदाǓधकारȣ/कम[चारȣ ǒववरण 

६.१ पदाǓधकारȣ ǒववरण 

Đ.स. èथाǓनय तह पदाͬधकारȣको नाम पद संपक[  नàबर 

१ कुæमा नगरपाͧलका रामचÛġ जोशी नगर Ĥमुख ९८५७६३००१७ 

२ कुæमा नगरपाͧलका èवèथानी ǐरजाल नगर उपĤमुख ९८४१४०६३३३ 

३ १ नं वडा काया[लय खगराज पौडेल वडा अÚय¢ ९८५७६२०१८७ 

४ २ नं वडा काया[लय लालकृçण बाèतोला वडा अÚय¢ ९८५७६२०५२८ 

५ ३ नं वडा काया[लय तेज Ĥसाद पाÚया वडा अÚय¢ ९८५७६२४५८६ 

६ ४ नं वडा काया[लय Ǒदनेश Įेçठ वडा अÚय¢ ९८५७६४२२२२ 

७ ५ नं वडा काया[लय रामहरȣ शमा[ वडा अÚय¢ ९८४७६२०५८१ 

८ ६ नं वडा काया[लय ईæवर ͬगरȣ वडा अÚय¢ ९८५७६३००२४ 

९ ७ नं वडा काया[लय परशुराम पुरȣ वडा अÚय¢ ९८५७६३०१८२ 

१० ८ नं वडा काया[लय सुरेÛġ केसी वडा अÚय¢ ९८५७६२२४२६ 

११ ९ नं वडा काया[लय राम शमा[ लाͧमछान े वडा अÚय¢ ९८५७६२३१२८ 

१२ १० नं वडा काया[लय रामचÛġ सुवदेȣ वडा अÚय¢ ९८५७६३१३२५ 

१३ ११ नं वडा काया[लय बाबुराम पौडेल वडा अÚय¢ ९८५७६६३८०२ 

१४ १२ नं वडा काया[लय झलक ǐरमाल वडा अÚय¢ ९८५६०८३३७४ 

१५ १३ नं वडा काया[लय तेज Ĥसाद शमा[ चापागाई वडा अÚय¢ ९८५७६३०००६ 

१६ १४ नं वडा काया[लय ǽġमोहन ǐरमाल वडा अÚय¢ ९८५७६३०५७२ 

१७ वडा नं 8 गोपाल बहादरु Ǔब.क काय[पाǓलका सदèय ९८४७७४७५२४ 

१८ वडा नं 9 दगुा[ कुमारȣ शमा[ काय[पाǓलका सदèय ९८४७६२०१९७ 

१९ वडा नं 13 ǒवÛद ुकुमारȣ पौडेल काय[पाǓलका सदèय ९८६०५८९३७५ 

२० वडा नं 12 ǐरता ǒवक काय[पाǓलका सदèय ९८६५३१३५६६ 

२१ वडा नं 5 लखन सनुार काय[पाǓलका सदèय ९८४७६४४५२४ 

२२ वडा नं 4 िशबलाल साकȽ काय[पाǓलका सदèय ९८५७६२६१६९ 

२३ वडा नं 6 सǒवता ǒवक काय[पाǓलका सदèय ९८४७७०००६६ 

२४ वडा नं 3 सधुा गǽुङ काय[पाǓलका सदèय ९८०५११५२१६ 
 



 

६.२ कम[चारȣ ǒववरण 

  कम[चारȣको नाम पद  सàपक[  नंबर 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  कुमान Ǔसंह गǽुङ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत   
९८५७०४३१

 

Ĥशासन शाखा 

Ĥशासन शाखा 

धवु[राज पौडेल अǓधकृतèतर सातौ 
 ९८५७६२०१
 

सÛज ुकुमारȣ पौडेल आलेप/ पाँचौ ९८४७६२६२
 

सǓुनता अǓधकारȣ सहायकèतर चौथो ९८४३३५५७
 सूचना 

ĤǒवǓधशाखा 
रािजव ǐरमाल सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत ९८४०६०३९

 िजÛसी शाखा बालकृçण शमा[ सहायकèतर पाँचौ ९८४७६२३६
 दता[ चलानी 

शाखा 
सजृना ढकाल चापागाई सहायकèतर  तǓृतय ९८६३३८५२

 
  सोम वहादरु नेपालȣ काया[लय सहयोगी ९८४७६६९५

 
  लêमी देवी शमा[ काया[लय सहयोगी ९८४६२०५४

 
    कृçणĤसाद शमा[ लेखा अǓधकृत   

९८५७६२३४
 

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा 

  धनपती पौडेल लेखापाल 

  

९८५७६३६०
 

  उƣम पौडेल कàÜयटुर अपरेटर ९८५७६२९६
  

;flaqL yfkf ;x n]vfkfn 9847187574 
  ǒवǓनता गǽुङ काया[लय सहयोगी ९८२१३४५६

 

िश¢ा शाखा 
  ǒवçणĤुसाद Ǔतवारȣ अǓधकृत èतर दशौ   

९८५७६२०८
 

  Ǒदपक सवेुदȣ अǓधकृतèतर छैटौ   
९८४७७५७६

 
    अजु[न पौडेल अǓधकृतèतर छैटौ   

९८५१०७८६
 

आÛतǐरक लेखा 
परȣ¢ण शाखा 

  
ढाकाराम लाǓमछाने आÛतǐरक लेखापǐर¢क  

९८४७६२०९
५२ 

सामािजक ǒवकास 
शाखा  

  Ǔडलकुमारȣ शमा[ अǓधकृतèतर सातौ   
९८४७६२६१

 

राजƳ शाखा 

  ǒवÛदशुमा[ पौडेल रेÊमी सहायकèतर पाचौ   
९८४७६३२७

 
  ǒवĐम चापागाई सहायक कàÜयटुर अपरेटर   

९८४६०३०१
 

  ǒवçणĤुसाद पौडेल सहायक चौथो   
९८४७६४८५

 
  कãपना केसी सहायक कàÜयटुर अपरेटर   

९८४७६४३२
 

  रǒव ĮेƵ सहायक कàÜयटुर अपरेटर   
९८०५१३४०

   राम Ĥसाद शमा[ सहायक कàÜयटुर अपरेटर  
९८६६६८२४

 

सामािजक सरु¢ा 
तथा पिʷकरण 
इकाइ 

  देवी शमा[ पौडेल सहायकèतर पाचौ   
   

९८४७६२३९४९ 
  देवेÛġ अया[ल MIS Operator   

९८४७७०८५
 

  जमनुा सापकोटा 
लाàगादे ǒफãड सहायक   

९८४७७७१२
 



 

  कम[चारȣको नाम पद  सàपक[  नंबर 

योजना शाखा 

  इÛद ुशमा[ सहायकèतर पाचौ   
९८६७६८४९

 
  टेक बहादरु पǐरयार सहायकèतर चौथो   

९८५७६४३७
 

  नवराज पौडेल काया[लय सहयोगी   
९८५७६२१६

 

पशसेुवा शाखा 
  राजेÛġ सवेुदȣ सहायकèतर पाँचौ   

९८४७६२५०
 

  Ǒदपक गǽुङ नापसेĤा/चौथो  
 ९८६७८४७७

 
    गौशभुा गǽुङ काया[लय सहयोगी   

९८५७६२५७
 

मǒहला तथा 
बालबाǓलका शाखा 

  बƨुकुमारȣ अया[ल मǒहला ǒवकास Ǔनǐर¢क   
९८६५१५९१

 

  चेत कुमारȣ शमा[ 
स मǒहला ǒवकास 
Ǔनǐर¢क   

९८४९१०५३
 

 
 पǒवğा कुमारȣ पौडेल काया[लय सहयोगी   

९८६७६०५६
 

कृǒष शाखा 

  बल वहादरु िज टȣ. नाĤास/सहायकèतर पाँचौ   
९८५७६२६०

 
  अजु[न शमा[ नाĤास/सहायकèतरचौथो   

९८४७६४६९
 

  Ǔनǽ सवेुदȣ गौतम नाĤास/सहायकèतर चौथो   
९८६७६८५६

 

सहकारȣ शाखा 
  ऋǒषराम शमा[ सहायकèतर पाचौ   

९८४७६२३०
 

  राधा पौडेल सवेुदȣ सहायक कàÜयटुर अपरेटर   
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छैठौ 

  
९८५७६२३५

 
  दगुा[ सापकोटा Ǔस.अ.न.मी.सहायक पाचौ   

९८४७६५२७
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  कम[चारȣको नाम थर पद / तह सàपक[  नं. 
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  कम[चारȣको नाम थर पद / तह सàपक[  नं. 
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वडा नं १४ 
आथ[र डाँडा 

Ǒदपक सवुदेȣ वडासिचव/सहायक चौथो ९८६७६४७१४७ 

ǒवÛद ुसवुदेȣ सहायक चौथो 9846574324 



 

  कम[चारȣको नाम थर पद / तह सàपक[  नं. 
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३३ अ.हे.व. चौथो Ǔगता गैरे ९८४३०१५२७७ पकुवा èवा.चौ कु.न.पा. ११ 

३४ अ.हे.व चौथो राज ुĤसाद पौडेल ९८४७६४७६५१ आथ[र èवा.चौ. कु.न.पा. १४ 

३५ अ.न.मी चौथो सारदा  शमा[ ९८४९१५१२१५ पकुवा èवा.चौ कु.न.पा. ११ 

३६ का.स. Ǒदनेश सबेुदȣ ९८४६५५२६५९ पकुवा èवा.चौ कु.न.पा. ११ 

३७ मे.अ.  डा.गायğी पौडेल ९८४७६७३२७६ ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

३८ मे.अ.  डा. मनोज ढकाल ९८६१०७४०५९ ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

३९ मे.अ.  डा. शÛदेश पौडैल ९८४९०२८३४० ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

४० हे.अ. पाँचौ सागर नेपालȣ ९८४१५२९५७७ ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

४१ èटाफ नस[ पाँचौ केश मायाँ पनु मगर ९८१८५७४४८० ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

४२ अ.न.मी पाँचौ Ǔभम कुमारȣ शमा[ ९८४७६२३४४० ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

४३ अ.हे.व. चौथो Ĥमे राज गौतम ९८४६०३७७२९ ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

४४ अ.हे.व. चौथो पठȤ बहादरु धामी ९८६५६०६९४९ ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

४५ ãयाव अǓसèटेÛट चौथो लêमी िज.टȣ. ९८४७७३३६४८ ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

४६ अ.न.मी चौथो देवी कुमारȣ शमा[ 9847701320 ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

४७ अ.न.मी चौथो रǒवना पǐरयार 9805188137 ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 



 

Đ.स. पद नाम थर सàपक[  नं. हाल काय[रत èवाèØय संèथा 

४८ का.स. डमबर बाहादरु कुवर ९८६९२१९२५७ ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

४९ का.स. शाÛती पौडेल ९८४०६१३३७३ ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

५० का.स. संǓगता कुमारȣ शमा[ ९८६२७२०१०३ ठूǓलपोखरȣ  Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

५१ अ.हे.व. चौथो æयाम कुमार यादव ९८४४११३६५८ खौलालाँकुरȣ èवा.चौ कु.न.पा.१३ 

५२ अ.न.मी. पाँचौ काǓलका देवी शमा[ ९८६९१४९७९७ खौलालाँकुरȣ èवा.चौ  कु.न.पा.१३ 

५३ हे.अ. Ǔनशा शमा[ ९८६२१३३२४५ खौलालाँकुरȣ èवा.चौ  कु.न.पा.१३ 

५४ Ǔस.अ.हे.व. छैटौ चÛġकाÛत गौतम ९८४७६२१६७५ आथ[र èवा.चौ. कु.न.पा. १४ 

५५ Ǔस.अ.न.मी छैटौ शाÛत कुमारȣ गǽुǍ  ९८६७९१८१७९ आथ[र èवा.चौ. कु.न.पा. १४ 

५६ अ.न.मी  शǓम[ला लाǓमछाने ९८६२९०१७२० आथ[र èवा.चौ. कु.न.पा. १४ 

५७ अ.हे.ब. सǑुदप शमा[ ९८४२८४८८६९ आथ[र èवा.चौ. कु.न.पा. १४ 

५८ का.स. देवी कुमारȣ जैसी ९८११३२९७३० आथ[र èवा.चौ. कु.न.पा. १४ 

५९ अ हे ब मेधनाथ पैडेल  9847663210 िशदालȣ शहरȣ èवा.के. कुनपा १ 

६० अ.न.Ǔम कामना शमा[ 9847791615 िशदालȣ शहरȣ èवा.के. कुनपा १ 

६१ का.स. ǐरता पौडेल ९८०५१४०१५५ िशदालȣ शहरȣ èवा.के. कुनपा १ 

६२ अ.हे.ब. आèथा शमा[ ९८४६२०८८८६ तƣरकोट शहरȣ èवा.के.१ 

६३ अ.न.Ǔम संǓगता लाǓमछाने 9867740882 तƣरकोट शहरȣ èवा.के.१ 

६४ का.स. मन कुमारȣ  ९८२१३६५४९३ तƣरकोट शहरȣ èवा.के.१ 

६५ अ न मी चोथो ǐरता सवुेदȣ 9847647436 शहरȣ èवा.के. बगैचा कु.न.पा.२ 

६६ अ.हे.ब. मेनका शमा[ ९८४३६३७८३७ शहरȣ èवा.के. बगैचा कु.न.पा.२ 

६७ का.स. लêमी शमा[ ९८४७६४८८५६ शहरȣ èवा.के. बगैचा कु.न.पा.२ 

६८ अ.हे.व चौथो अǓनषा पौडेल 9847782316 शहरȣ èवा.के. Ǔसãमी कु.न.पा. ११ 

६९ अ.न.मी चौथो पाǽ नेपालȣ साकȽ 9867680673 शहरȣ èवा.के. Ǔसãमी कु.न.पा. ११ 

७० का.स. माया कुमारȣ शमा[ ९८४७७२४४२३ शहरȣ èवा.के. Ǔसãमी कु.न.पा. ११ 

७१ Ǔस.अ.हे.व. अǓधकृत छैटौ जानकȧ कुमारȣ शमा[ ९८४७६३७६०० आधारभतू èवाèØय सवेा केÛġ ४ 

७२ अ.न.मी चौथो राधा कुमारȣ शमा[ ९८४७६२५४६२ आधारभतू èवाèØय सवेा केÛġ ४ 

७३ का.स. सफलता ĮेƵ ९८२१३७६२२२ आधारभतू èवाèØय सवेा केÛġ ४ 

७४ Ǔस.अ.न.मी. छैटौ कमला थापा ९८४७६३८५९० आधारभतू èवाèØय सवेा केÛġ ६ 

७५ अ.हे.व. चौथो Ǔतल कुमारȣ गǽुǍ ९८०६१९०४५२ आधारभतू èवाèØय सवेा केÛġ ६ 

७६ का.स. कÛचन Ǔगरȣ ९८०६१७०२१८ आधारभतू èवाèØय सवेा केÛġ ६ 

७७ हे.अ. पाँचौ सागर पौडेल ९८५६०३९२४९ आधारभतू èवाèØय सवेा केÛġ ७ 

७८ अ.न.मी चौथो धन कुमारȣ पǐरयार ९८६७११४७४९ आधारभतू èवाèØय सवेा केÛġ ७ 



 

Đ.स. पद नाम थर सàपक[  नं. हाल काय[रत èवाèØय संèथा 

७९ अ.न.मी चौथो सिुèमता पनु ९८२१३८६७१४ आधारभतू èवाèØय सवेा केÛġ ७ 

८० का.स. जयÛती Ǔगरȣ ९७४१७२१२२५ आधारभतू èवाèØय सवेा केÛġ ७ 

८१ Ǔस.अ.न.मी. छैटौ अिàवका गǽुǍ ९८४७७२४७७१ संèथागत ǒकãनीकमा काज 

८२ Ǔस.अ.हे.ब. कमला कुमारȣ शमा[ ९८४६२०९५८६ Ǔबमा संèथान मा काज 

 

७. गनुासो सǏु ेअǓधकारȣ 
 उपसिचव: ͪवçणु Ĥसाद Ǔतवारȣ- फोन नं. ९८५७६२०८२४ 

८. सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद:  

 शाखा अǓधकृत Įी धवु[राज पौडेल -फोन नं. ९८५७६२०१४१ 

९. सàपाǑदत काय[को ǒववरण: 

क) Ĥशासन शाखा 

सशुासनतफ[  

 sfo{kflnsf a}7s ;+rfngsf nflu ;"rgf, kqfrf/ / Joj:yfkg ;DalGw sfo{ ul/Psf], 

 sfo{kflnsfsf] a}7ssf] lg0f{o tof/ ;DalGw sfo{ ul/Psf], 

 sfof{nosf tyf sfo{kflnsfsf] a}7ssf] lg0f{o sfof{Gjogsf nflu hfgsf/L u/fpg] Pj+ 
kqfrf/ ;DalGw sfo{ ul/Psf], 

 gu/kflnsfsf] sfd sf/afxL ;DaGwdf ljleGg cfof]u tyf lgsfodf k/]sf ph'/Lx?sf] 
;DalGwt zfvfx?af6 hfgsf/L lnO{ hjfkm tof/ u/]sf], 

 ;]jfu|fxL tyf ;/f]sf/jfnx?af6 k|fKt ph'/L tyf u'gf;f] ;DalGw sfo{ ul/Psf], 

 कुæमा नगरपाͧलकामा काय[रत कम[चारȣहǽको आ.व.२०७८/०७९ काय[संपादन मूãयांकन अƭावǓधक   

गǐरएको, 

  कुʳा नगरपािलका अȶगŊतका पदािधकारी तथा कमŊचारीहŜको आ.व.२०७८/०७९ को सɼिȅ िववरण 
अȯाविधक गįरएको, 

 नगरपािलका/वडामा कायŊरत कमŊचारीहŜको हािजरी,űमण  र िबदाको ʩवİ̾थत अिभलेखीकरण गįरएको  
 ljleGg zfvf÷j8f sfof{nox?sf] sfo{df ;Dks{, ;dGjo / ;xlhs/0f ;DalGw sfo{{ 

ul/Psf], 

 कम[चारȣको हािजरȣ tyf ljbf Joj:yfkg ;DalGw sfo{ ul/Psf], 

 sd{rf/Lx?sf] JolQmut ljj/0f cBfjlws ;DalGw sfo{ ul/Psf], 

 sd{rf/Lx?sf] ;?jf ;xdtL tyf hgzlQm Joj:yfkg ;DalGw sfo{ ul/Psf],  

 aflif{s sfo{ of]hgf th'{d fk|lqmo ftyf sfof{Gjog, ;dGjo tyf ;xof]u ;DalGw sfo{ 
ul/Psf],  



 

 कुæमा नगरपाͧलकामा काय[रत करार/Ïयालादारȣ कम[चारȣहǽको सेवा संझौता नͪवकरण अƭावǓधक 

गǐरएको 

 ǒवǓभǏ ĤशासǓनक लगायत बजार  अनगुमन संबिÛध काय[ गǐरएको 

 घरभाडा सझंौता सबंिÛध ͪववरण नͪवकरण/ अƭावǓधक गǐरएको 

 Ǔनजामती सेवा Ǒदवसको अवसरमा कुæमा नगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣ Ǔबच हािजरȣ जवाफ 

ĤǓतयोǓगता संपǏ गǐरएको ।  

 ǒवǓभǏ Ǔनकाय/काया[लयबाट माग भई आएका सचुना तथा ǒववरण अƭावǓधक गरȣ 

पठाइएको।  

Ûयाǒयक सǓमǓततफ[  

 सǓमǓतमा परेको उजरुȣको संÉयाः-१  

 उजरुȣ  फʪौट भएको संÉयाः- १   

 चǓलरहेको :- ७ 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको बैठक बसेको संÉयाः-  ४ पटक  
 

ǒवपɮ åयवèथापन सǓमǓततफ[  

 आलागीजÛय ǒवपÙको कारण Ĥभाǒवत ७ घरपǐरवारलाई राहत èवǽप ǒवपÙको ĤकृǓत हेरȣ २५ 

हजारदेिख १ लाखसàम रकम ǒवतरण गǐरएको । 

 मनसनुजÛय ǒवपɮ तथा महामारȣजÛय ǒवपÙका कारण पश ुचौपायाको म×ृयू भएका ८ जना कृषकलाई 

राहत रकम ǒवतरण गǐरएको । 

 अǐरंगलले टोकेको १ जनालाई  राहत èवǽप ǽ ५०,०००।–  Ĥदान गǐरएको ।  

ख) िजÛसी शाखा 

!= dd{t ;DjGwL sfo{M 
 sDKo'6/ dd{t ;DaGwL sfo{ 

 lk|G6/ dd{t ;DaGwL sfo{  

 kmlg{r/ dd{t ;DaGwL sfo{ 

 ;jf/L ;fwg dd{t ;DaGwL sfo{ 

२ kmlg{r/ tyf sDKo'6/ / lk|G6/ vl/b ;DaGwL sfo{M 

 gu/kflnsf / cGt{utsf j8f sfof{no tyf :jf:Yo :jf:Yo ;+:yfsf cfjZostf / 
dfusf cfwf/df cTofj:os kmlg{r/, sDKo'6/, lk|G6/ nufotsf ;fdfu|L vl/b u/L 
ljt/0f ul/Psf] 5 .   

 
 
 



 

३= cWofjlƭs ;DalGw sfo{M 

 lhG;L ;fdfu|Lsf] jlu{s/0f u/L vr{ x'g] / vr{ gx'g] u/L 5'§f5'§} vftfdf cBfjlws ug]{ 
sfo{ lgoldt / lg/Gt/ ul/Psf] 5 .   

ग)  योजना शाखा 

 योजना सàझौता भएको संÉयाः ३ 

 योजना सàपǏ भएको संÉया: १ 

 नगर èतरȣय अनगुमन सǓमǓतले अनगुमन गरेको योजना संÉयाः १ 

 वाǒष[क योजना तथा काय[Đम समावेश गǐरएको ǒकताव तयारȣ 

 सरुͯ¢त नागǐरक आव◌ास Ǔनमा[ण काय[Đम अÛतरगत ३० जना लाभĒाहȣहǽको काय[ संपÛन 

ͪववरण तयारȣ 
 गत आ.व. को वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवदेन तयार 

१.सàझौता भएका योजनाहǽ ǒबवरण 

ͧस.न. योजनाको नाम  ǒबǓनयोिजत 
रकम  

जनĮ
मदान  

 जàमा  

१ सामािजक पǐर¢ण (Íछोरोãपा Ěेड सÜलायस[ ) ३७८५५०।  ३७८५५०। 

२ पğकार महासंघ पव[त १४०००००।  १४०००००। 
३ नवɊ रािçĚय कराँते ĤǓतयोͬगताको लाͬग पूवा[धार Ǔनमा[ण ८४५५२९.९१।  ८४५५२९.९१। 
२.सàपÛन भएका योजनाहǽको ǒबवरण  

ͧस.न. योजनाको नाम  ǒबǓनयोिजत 
रकम  

जनĮमदान   जàमा  

१ नवɊ रािçĚय कराँते ĤǓतयोͬगताको लाͬग पूवा[धार 
Ǔनमा[ण 

८४५५२९.९१।  ८४५५२९.९१। 

३.नगरèतरȣय  अनुगमन सͧमतीबाट अनुगमन भएका योजनाहǽको ͪववरण 

ͧस.न. योजनाको नाम  ǒबǓनयोिजत 
रकम  

जनĮमदान   जàमा  

१ नवɊ रािçĚय कराँते ĤǓतयोͬगताको लाͬग पूवा[धार 
Ǔनमा[ण 

८४५५२९.९१।  ८४५५२९.९१। 



 

घ) राजƳ शाखा 

आ.व. 2079/080 को Ĥथम ğैमाǓसक (साउन-असोज) सàमको आÛतǐरक आयको ǒववरण 

Ǔस.नं. िशष[क नं. आàदानीको िशष[क रकम ǽ. कैǒफयत 

1 11314 भǓूमकर/मालपोत 353,169.00   

2 11313 सàपिƣ कर 1,088,037.00   

3 11315 घर जÊगा रिजƶेशन दèतरु     

4 11321 घर बहाल कर 355,311.06   

5 11322 बहाल ǒवरɋटȣ कर     

6 11451 सवारȣ साधनकर (साना सवारȣ) 0.00   

7 11471 बाडफाँडबाट ĤाƯ हनुे मनोरʷन कर     

8 11472 बाडफाँडबाट ĤाƯ हनुे ǒव£ापन कर     

9 11691 अÛय कर     

10 14153 बाडफाँड भईĤाƯ बन रोयãटȣ     

11 14156 बाडफाँड भईĤाƯ ǒवƭतु रोयãटȣ     
12 14157 बाडफाँड भई ĤाƯ दहƣर बहƣरको ǒवǒĐबाट ĤाƯ हनुे आय 

    

13 14190 अÛय शãुक (फोहोरमैला åयवèथापन) 0.00   

14 14242 नÈसापास  दèतरु 83,089.40   

15 14243 Ǔसफाǐरस दèतरु 989,069.00   

16 14244 åयिƠगत घटना दता[ दèतरु     

17 14245 नाता Ĥमािणत दèतरु     



 

18 14249 अÛय दèतरु 105,633.00   

19 14312 अÛय ĤशासǓनक दÖड जǐरवाना र जफत 225,000.00   

20 14529 अÛय राजƳ     

21 14611 åयवसाय कर 622,350.00   

जàमा 3,821,658.46   
 

 åयवसाय नयाँ दता[- १० 

 åयवसाय नǒवकरण-११० 

 सàपिƣ ǒववरण फाइल- 

ङ) èवाèØय शाखा 

 ठुलȣपोखरȣ खौलालाकुरȣ ǒपपलटारȣ कटुवा चौपारȣ खकुȾट पकुवा तथा चवुा èवाèØय चौकȧमा कम[चारȣ तथा म.सा.èवा.èव.से.हǽको लागी २ Ǒदने िजवन 

सरु¢ा सàबÛधी ताǓलम वान हट[ वãड वाइडको सहयोगमा संचालन गरेको। 

 कुæमा èवा.चौकȧ पाङ तथा आथ[र èवा.चौकȧमा स×ुकेरȣ सेवा Ǔलने सेवा Ēाहȣ बढाउनका लागी सेवा Ĥदायक Þयवèथापन सǓमती का पदाधीकारȣ तथा सेवा 

Ēाहȣ Ǔबच अÛतरकृया काय[Đम संचालन गǐरएको। 

 कुæमा èवा.चौकȧ पाङ तथा ठुलȣपोखरȣ Ĥा. èवा के.मा èवा. सं संचालन तथा Þयवèथापन सǓमतीको ¢मता अǓभवƨृीका लागी २ Ǒदने ताǓलम संचालन। 

 èतनपानको मह×वलाइ सबै समदुायलाइ बझुाउनका लागी १७ वटै èवाèØय संèथा बाट सƯाह Þयापी ǽपमा ǓबǓभǏ काय[Đम गरȣ èतन पान सƯाह 

मनाएको। 

 कोǓभड १९ Ǔबǽƨको ǒवǓभǏ खोप अǓभयान संचालन गǐरएको।  

 डेगी रोगको रोकथामका लागी लाम खʣेुको टोकाइ बाट बÍनका लागी सचेतना मलुक काय[Đम तथा लामखʣेुको लाभा[ खोज तथा नƴ गनȶ अǓभयान 

संचालन गरेको। 

 



 

च) सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण शाखा 

  िजãला :  पव[त   गा.पा/न.पा. :  कुæमा   आͬथ[क वष[ :  २०७९/८०   अबͬधको ͩकͧसम :  ğैमाͧसक   ͩकèता  :  Ĥथम 

वडा 
नं. 

जçेठ नागǐरक 
भƣा(७०बष[माͬथ) 

जçेठ नागǐरक भƣा 
(दͧलत) 

जçेठ नागǐरक 
एकल मǑहला 

ͪवधवा (आͬथ[क 
सहायता) 

क बग[ 
ख बग[ (आͬथ[क 

सहायता) 
लोपÛमूख 
बालबाͧलका 

दͧलत बालबाͧलका जàमा 
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वडा 
नं. 

जÛम म×ृयु 
सàबÛध 

ǒबÍछेद 
ͪववाह 

बसाई सरȣ 
आएको 

बसाई सरȣ जाने बेवाǐरसे 
जàमा 

पुǾष मǑहला 
तĮेो 
ͧलɨग 

जàमा पुǾष मǑहला 
तĮेो 
ͧलɨग 

जàमा जàमा जàमा 
दता[ 
संÉया 

सदèयको 
संÉया 

दता[ 
सÉंया 

सदèयको 
सÉंया 

जàमा 

1 ५८ ७७ ० १३५ १७ १६ ० ३३ ५ ८३ ५ १८ १३ ६४ ० २७४ 
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छ) सहकारȣ शाखा 
 

s|=;= ǒववरण संÉया राजƳ संकलन कैǒफयत 

१ सहकारȣ दता[ १ ५०००।  

२ होमèटे नǒवकरण २ ८०००।  

 
           
ज) िश¢ा शाखा 

s|=;= sfo{s|dsf] gfd ah]6 vr{ ;+Vof nfeflGjt ;Vof 

! dfWolds tx kf7\os|d k|jf]lws/0f sfo{s|d !,%),))). &) !* ljBfnosf c|u|]hL / ;fdflhs ljifosf 
lzIfs 

@ ljBfno cg'udg tyf lg/LIf0f  @) @) ljBfno 

# dfWolds ljBfno :tl/o xfFlh/L hjfkm sfo{s|d !,%),))). !* !* ljBfno %$  ljBfyL{ 

$ k|yd q}dfl;s tnj eQf lgsf;f (,!%,(*,&&(. ^)) ^& ljBfno ^)) lzIfs 

% :yfoL lzIfssf] tnjL k|ltj]bg tof/ kf/L kfl/t @),))). #)) #)) :yfoL lzIfs 

^ ljBfno Joj:yfkg ;ldlt u7g  # # ljBfno 

& sfo{s|d cg'udg  % % j6f ljBfno 

 
  
 



 

झ) कृǒष शाखा 

 ५० ĤǓतशत अनदुानमा ǓमǓनǒटलर ǒवतरण-२६५ वटा,  १०  वटा संझौता गन[ बाकँȧ 

 तरकारȣ बीउ ǒवतरण- १४ वटै वडा लगायत काया[लयबाट 

 ĤाǒवǓधक सेवा/टेवा ǓनरÛतर 

 ǒवषादȣ ǒवतरण- १४ वटै वडामा काया[लयबाट ǒवतरण  
 

ञ) पश ुसेवा शाखा 

ljj/0f                                           k|utL dlxgf hDdf s}lkmot 
>fj0f ebf} c;f]h sftL{s d+l;/ kf}if df3 kmu'g r}q a}zfv h]i7 ciff9 

s[lqd ue{wfg ;]jf $( #* $!          !@*  
d]l8sn pkrf/ 
;]jf 

@^% #!# @@(          *)&  

dfO{g/ ;lh{sn #$ &) ##          !#&  
ufO{gf]sf]nf]lhsn #^ #) @@          **  
aGWofs/0f ( !# (          #!  
vf]k ;]jf – !*)) –          !*))  
k|of]uzfnf ;]jf  
uf]j/ kl/If0f !%) !^^ !)&          $@#  
y'g]nf] kl/If0f % ^ !          !@  
lk;fj kl/If0f – – –          –  
kz'k+IfL ljdf  
ufO{ *! %( #*          !&*  
e};L+ $) %) @*          !!*  
e]8f afv|f %( ^* !)          !#&  
a+u'/ – – –          –  
s'v'/f – – –          –  
hDdf k|utL &@* @^!# %!*          #*%(  



 

 
          
ट) मǒहला तथा बालबाǓलका शाखा 

Đ. स. ĤाÜत भएका मुÉय उपलिÞध (नǓतजा) 
 

ईकाइ  पǐरमाण  

१ अपाɨगता पǐरचयपğ ͧसफाǐरस सͧमǓतको बैठक पटक ४ 

२ अपाɨगता भएका åयिÈतहǽको अवèथा हेरेर सो अनुसारको अपाɨग पǐरचय पğ 

Ĥदान  

वटा  २३ 

३  ६० वष[ उमेर पुगेका Ïयेçठ नागǐरकहǽलाई पǐरचयपğ ͪवतरण  वटा १० 

 
         
 

  ठ) Ĥधानमंğी रोजगार शाखा-० 

 

  ढ) आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण शाखा- 
 

       != cf=j= )&*.)&( sf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f ;DkGg u/L k|lta]bg k]z u/]sf] . 

       @= cf=j=)&*.)&( sf] clGtd n]vfk/LIf0f sfo{df ;xhLs/0f u/]sf] . 

   ण) नÈशा पास शाखा 

 नयाँ घर नÈसा पास संÉया -८ 

 Ĥथम चरण इजाजत पğ Ĥदान -१ 

 दोĮो चरण इजाजत पğ Ĥदान -३ 

 ĤǓतǓलǒप Ǒदइएको घर संÉया-१ 



 

 
 

   ट) उƭम ǒवकास शाखा 

Đ.स. ǓमǓत èथान ताǓलम  उधमी संÉया कैǒफयत 

१ २०७९/४ / १५ 
 

कु.न.पा  ४  ४५ Ǒदने  Ǔसलाइकटाई ताǓलमका उƭǓमहǽलाई  
भेटघाट तथा थप ताǓलमको बारेमा छलफल 

१३ जना  

२ २०७९/०४/२० देिख 
२०७९/५/३० सàम  

कु.न.पा १,३, ४, ८, 
९,१३ र १४ 

तालȣम चलेका सàपूण[ वडाका परुाना तथा नयाँ  
उƭमीहǽ भेटघाट 

 १६१जना  

३ २०७९/५/१४ देिख  कु.न. पा १  तरकारȣ ताǓलमका उƭमी संग  बैठक  संचालन ३१ जना  

४ २०७९/५/२६ देिख २९ सàम कु.न.पा ४  कु.न.पा ४ मा रहेका Ǔसलाई तथा डल/कुसनका 
लघ ुउƭमीहǽलाई भेटघाट तथा बैठक  संचालन 

२७ जना  

५ २०७९/६/१७   कु.न .पा ८  कु.न. पा.-८ चवुाका ढाका उƭमी हǽ बीच  
माǓसक बैठक तथा अÛतरǒĐया  

१४ जना  

 
 

         ठ) ĤाǒवǓधक शाखा 

१. आ.व. 207८/07९ मा ठेʞा सàझौता भई काय[ सàपÛ न हनु नसकेका कारण àयाद थप गǐरएका आयोजनाहǽ अǒहले उƠ योजना Ǔनमा[णकै 

चरणमा रहेको 

  कुæमा वडा न. ०५, बÛजी साइडमा Ǔनमा[णǓधन घÛटाघर 

 कुæमा वडा न. ०७, खǐरयामा Ǔनमा[णǓधन जƵे नागǐरक भवन 



 

२. मनसूनजÛय ǒवपद२०७८ बाटयस नगरपाǓलका अÛतग[त ǓबǓभन ् वडाहǽमा ǒवपद Ĥभाǒवत घरधनीको Ǔनिज आवास पनुǓनमा[ण तथा पनुèथापना 

अनदुान लगत संकलन गन[ यस काया[लयका ĤावाǓधक कम[चारȣ èथलगत ǽपमा खǒटइ देहाय बमोिजम लाभĒाहȣ पǒहचान गǐर १३२ जनालाभĒाहȣ 

को NDDRMAको KoboCollectAppमाफ[ त सभ[रमा पठाइसकेको 

 ĤबǓलकरण लाभĒाहȣ:- १४ घर 

 पनुǓनमा[णलाभĒाहȣ :- ११४ घर 

 पनुèथापनालाभĒाहȣ :- ४ घर  

 

३. कुæमा बजारका ǓबǓभन ् ǓभǓğ सडकहǽको मम[त तथा èतरउनǓत काय[को लाǓग अनलाइन बोलपğ माफ[ त ǓसलबÛदȣ दरभाउ पğ माग गǐर 

मãुयांकनको चरणमा रहेका योजनाहǽ 

 ĤगǓत चोक-लोकतािÛğक चोक- नारायण माǓब- परुानो चौकȧ बाटो 

 नारायण माǓब- परुानो बजार- डमडरे खोला बाटो 

 बगɇचा चोक- मैğी चोक- आचाय[ चोक- दलुुɍग चोक बाटो 

 चवुा हेãथपोèट- पोखरा बाÊलुंग राजमाग[ बाटो 

४ खानेपानी शाखाबाट जलĮोत सͧमǓत अÛतग[त खानेपानी सͧमǓत (सèंथा) दता[ तथा मूल दता[ सàविÛध भएका  कामको  Ĥगती 
ͪववरणः   

 
 

Đ.स.  मूल दता[ गरȣ 
दता[को Ĥमाण पğ 
Ǒदइएको  संÉया 

उपभोÈता संèथा दता[ गरȣ  
दता[को Ĥमाण पğ Ǒदइएको  
सÉंया 

उपभोÈता सèंथा  
सुͬ चकृत सǑहत 
ĤǓतͧलͪप नͪवकारण 

सÉंया  

जलĮोत 
सͧमतीको 
वैठक सÉंया 

संथा/मूल दता[कालाͬग Ǔनवेदन पेश भइ 
काया[लयले सात Ǒदने सूचना Ĥकाशन 
गरȣ दता[ ĤͩĐयामा रहेका संÉया 

क    कैͩफयत 

१ १ ० १ २ ३ 



 

          ड) आǓथ[क Ĥशासन शाखा  
 

खच[ तथा आǓथ[क कारोवार संबिÛध अƭावǓधक ǒववरण (आ.व. : २०७९/८० आिæ वन मǒहना सàमको) 
 

Ǔस.नं. 
खच[ संकेत 

नं. 
खच[ शीष[क अिÛतम बजेट 

यस मǒहना 
सàमको 
Ǔनकासा 

गत 
मǒहना 
सàमको 
खच[ 

यस मǒहनाको 
खच[ 

यस मǒहना 
सàमको खच[ 

पæेकȧ 
पæेकȧ कटाई बाकँȧ 

खच[ 
बजेट बाकँȧ 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८=(६+७) ९ १०=(८-९) ११=(४-८) 

१ २११११ पाǐरĮǓमक कम[चारȣ 8,59,00,000 1,99,19,472 0 1,99,19,472 1,99,19,472 0 1,99,19,472 6,59,80,528 

२ २१११२ 
पाǐरĮǓमक 

पदाǓधकारȣ 
2,00,00,000  41,25,706 0  41,25,706  41,25,706 0  41,25,706 1,58,74,294 

३ २११२१ पोशाक  38,30,000 0 0 0 0 0 0  38,30,000 

४ २११३१ èथानीय भƣा  10,28,000  1,15,600 0  1,15,600  1,15,600 0  1,15,600  9,12,400 

५ २११३२ महंगी भƣा  20,00,000  3,28,000 0  3,28,000  3,28,000 0  3,28,000  16,72,000 

६ २११३४ कम[चारȣको बैठक भƣा  5,00,000 0 0 0 0 0 0  5,00,000 

७ २११३९ अÛय भƣा  25,50,000 0 0 0 0 0 0  25,50,000 

८ २११४१ पदाǓधकारȣ बैठक भƣा  50,00,000  34,65,905 0  34,65,905  34,65,905 0  34,65,905  15,34,095 

९ २१२१४ कम[चारȣ कãयाण कोष  10,00,000 0 0 0 0 0 0  10,00,000 

१० २२१११ पानी तथा Ǔबजलुȣ  80,00,000 16,189 0 16,189 16,189 0 16,189  79,83,811 

११ २२११२ संचार महसलु  12,32,000 0 0 0 0 0 0  12,32,000 

१२ २२२११ इÛधन (पदाǓधकारȣ)  25,00,000  9,69,185 0  9,69,185  9,69,185 0  9,69,185  15,30,815 



 

Ǔस.नं. 
खच[ संकेत 

नं. 
खच[ शीष[क अिÛतम बजेट 

यस मǒहना 
सàमको 
Ǔनकासा 

गत 
मǒहना 
सàमको 
खच[ 

यस मǒहनाको 
खच[ 

यस मǒहना 
सàमको खच[ 

पæेकȧ 
पæेकȧ कटाई बाकँȧ 

खच[ 
बजेट बाकँȧ 

१३ २२२१२ इÛधन (काया[लय Ĥयोजन)  43,40,000 0 0 0 0 0 0  43,40,000 

१४ २२२१३ सवारȣ साधन मम[त खच[  34,80,000  10,16,760 0  10,16,760  10,16,760 0  10,16,760  24,63,240 

१५ २२२१४ Ǔबमा तथा नवीकरण खच[  10,00,000 0 0 0 0 0 0  10,00,000 

१६ २२२२१ औजार मम[त सàभार   24,46,000  14,75,533 0  14,75,533  14,75,533 0  14,75,533  9,70,467 

१७ २२३११ 
मसलÛद तथा काया[लय 
सामाĒी 

1,04,45,000  64,65,435 0  64,65,435  64,65,435  3,00,000  61,65,435  39,79,565 

१८ २२३१३ पèुतक तथा सामĒी खच[  44,02,000 0 0 0 0 0 0  44,02,000 

१९ २२३१४ इÛधन - अÛय Ĥयोजन  2,50,000 0 0 0 0 0 0  2,50,000 

२० २२३१५ 
पğपǓğका छपाई तथा 
सूचना Ĥकाशन खच[ 

 34,00,000  7,00,000 0  7,00,000  7,00,000  7,00,000 0  27,00,000 

२१ २२४११ सेवा र परामश[ खच[  59,00,000  1,00,725 0  1,00,725  1,00,725 0  1,00,725  57,99,275 

२२ २२४१३ करार सेवा शãुक 2,57,12,000  35,26,222 0  35,26,222  35,26,222 0  35,26,222 2,21,85,778 

२३ २२५१२ 
सीप ǒवकास तथा जनचेतना 
ताǓलम  

 25,95,000 0 0 0 0 0 0  25,95,000 

२४ २२५२२ काय[Đम खच[ 9,84,81,000  6,40,225 0  6,40,225  6,40,225 45,000  5,95,225 9,78,40,775 

२५ २२६११ अनगुमन मूãयांकन खच[  45,50,000 0 0 0 0 0 0  45,50,000 

२६ २२६१२ ħमण खच[  8,00,000 0 0 0 0 0 0  8,00,000 



 

Ǔस.नं. 
खच[ संकेत 

नं. 
खच[ शीष[क अिÛतम बजेट 

यस मǒहना 
सàमको 
Ǔनकासा 

गत 
मǒहना 
सàमको 
खच[ 

यस मǒहनाको 
खच[ 

यस मǒहना 
सàमको खच[ 

पæेकȧ 
पæेकȧ कटाई बाकँȧ 

खच[ 
बजेट बाकँȧ 

२७ २२६१९ अÛय ħमण खच[  65,00,000 0 0 0 0 0 0  65,00,000 

२८ २२७११ ǒवǒवध खच[  73,77,000 0 0 0 0 0 0  73,77,000 

२९ २२७२१ सभा सʶालन खच[  15,00,000 0 0 0 0 0 0  15,00,000 

३० २५३१४ 
धाǓम[क तथा साèंकृǓतक 
संèथा सहायता 

 22,70,000 0 0 0 0 0 0  22,70,000 

३१ २६३३२ सशत[ अनदुान (चाल)ु 28,17,13,000 8,67,63,325 0 8,67,63,325 8,67,63,325 0 8,67,63,325 19,49,49,675 

३२ २६४१३ 
अÛय संèथालाई सःशत[ 
चाल ुअनदुान 

2,71,72,000  50,00,000 0  50,00,000  50,00,000 0  50,00,000 2,21,72,000 

३३ २७१११ सामािजक सरु¢ा  57,97,000 0 0 0 0 0 0  57,97,000 

३४ २७११२ अÛय सामािजक सरु¢ा  20,00,000  4,40,000 0  4,40,000  4,40,000 0  4,40,000  15,60,000 

३५ २७२११ छाğवृिƣ  23,15,000 0 0 0 0 0 0  23,15,000 

३६ २७२१२ 
उƧार राहत तथा 
पनुèथा[पना खच[ 

1,15,00,000 10,000 0 10,000 10,000 0 10,000 1,14,90,000 

३७ २७२१३ औषधीखǐरद खच[  32,40,000 0 0 0 0 0 0  32,40,000 

३८ २८१४१ जÊगाको भाडा  5,00,000 0 0 0 0 0 0  5,00,000 

३९ २८१४२ घरभाडा  45,00,000  5,82,604 0  5,82,604  5,82,604 0  5,82,604  39,17,396 

४० २८१४९ अÛय भाडा  15,00,000  1,35,500 0  1,35,500  1,35,500 0  1,35,500  13,64,500 



 

Ǔस.नं. 
खच[ संकेत 

नं. 
खच[ शीष[क अिÛतम बजेट 

यस मǒहना 
सàमको 
Ǔनकासा 

गत 
मǒहना 
सàमको 
खच[ 

यस मǒहनाको 
खच[ 

यस मǒहना 
सàमको खच[ 

पæेकȧ 
पæेकȧ कटाई बाकँȧ 

खच[ 
बजेट बाकँȧ 

४१ २८९११ भैपरȣ आउने चाल ुखच[ 2,15,00,000 0 0 0 0 0 0 2,15,00,000 

४२ ३११११ 
आवासीय भवन 
Ǔनमा[ण/खǐरद 

1,81,00,000 0 0 0 0 0 0 1,81,00,000 

४३ ३१११२ 
गैर आवासीय भवन 
Ǔनमा[ण/खǐरद 

1,86,00,000  5,40,000 0  5,40,000  5,40,000 0  5,40,000 1,80,60,000 

४४ ३११२२ मेिशनरȣ तथा औजार  44,00,000 0 0 0 0 0 0  44,00,000 

४५ ३११२३ फǓन[चर तथा ǒफÈचस[  25,00,000 0 0 0 0 0 0  25,00,000 

४६ ३११५१ सडक तथा पूल Ǔनमा[ण 5,35,30,000  29,91,672 0  29,91,672  29,91,672 0  29,91,672 5,05,38,328 

४७ ३११५४ तटबÛध तथा बाँधǓनमा[ण  2,50,000 0 0 0 0 0 0  2,50,000 

४८ ३११५५ Ǔसंचाई संरचना Ǔनमा[ण 1,29,20,000 0 0 0 0 0 0 1,29,20,000 

४९ ३११५६ खानेपानी संरचना Ǔनमा[ण 1,69,30,000 0 0 0 0 0 0 1,69,30,000 

५० ३११५७ वन तथा वातावरण संर¢ण  30,00,000 0 0 0 0 0 0  30,00,000 

५१ ३११५९ अÛय साव[जǓनक Ǔनमा[ण 7,01,05,000  67,00,900 0  67,00,900  67,00,900 0  67,00,900 6,34,04,100 

जàमा 88,10,60,000 14,60,28,958 0 14,60,28,958 14,60,28,958  
10,45,000 14,49,83,958 73,50,31,042 

 
 

 
 



 

१0 ऐन, Ǔनयम तथा Ǔनदȶ िशका सूची 

Đ· स· ऐनको नाम 
1. कुæमा नगरपाǓलकाको ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरण तथा åयावèथापन गन[ बनकेो ऐन, २०७५ 
2. कुæमा नगरपाǓलकाको आधारभतू तथा माÚयाǓमक िश¢ा ऐन, २०७५ 
3. कुæमा नगरपाǓलकाको सहकारȣ ऐन, २०७५    -पǒहलो संशोधन 
4. कुæमा नगरपाǓलकाको ĤशासǓनक काय[ǒवǓध ǓनयǓमत गन[ बनेको ऐन, २०७५ 
5. कुæमा नगरपाǓलकाको फोहोरमैला åयावèथापन संबÛधी  ऐन, २०७५ 
6. कुæमा नगरपाǓलकाको वातावरण तथा ĤाकृǓतक İोत संर¢ण ऐन, २०७६ 
7. कुæमा नगरपाǓलकाको Ûयाǒयक सǓमǓत (काय[ǒवǓध) ऐन, २०७६ 
8. नगर Ĥहरȣ åयावèथापन ऐन, २०७७ 

 

Đ. स. 

 
काय[ǒवǓध/Ǔनयमावलȣ/आचारसंǒहता/Ǔनदȶ िशका 

1. कुæमा नगरपाǓलकाको काय[ǒवभाजन Ǔनयमावलȣ, २०७४  

2. कुæमा नगरपाǓलकाको काय[संपादन Ǔनयमावलȣ¸२०७४ 

3. कुæमा नगर काय[पाǓलकाको बैठक संचालन संबÛधी काय[ǒवǓध, २०७४ 

4. कुæमा नगरपाǓलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अǓधकारपğको Ĥमाणीकरण (काय[ǒवǓध) Ǔनयमावलȣ, 
२०७४ 

5. कुæमा  नगरपाǓलकाsfपदाǓधकारȣहǽको आचारसंǒहता¸ २०७४ 

6. कुæमा नगरपाǓलकाको घ वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजतपğ संबÛधी काय[ǒवǓध, २०७५ 
7. कुæमा नगरपाǓलकाको उपभोƠा सǓमǓत गठन पǐरचालन तथा åयवèथापन संबÛधी काय[ǒवǓध, 

२०७५ 
8. कुæमा नगरपाǓलकाको åयवसाय दता[ काय[ǒवǓध, २०७५ 
9. कुæमा नगरपाǓलकाको राजपğ Ĥकाशन संबÛधी काय[ǒवǓध, २०७५ 
10. कुæमा नगरपाǓलकाबाट गǐरने बजार अनगुमन Ǔनदȶिशका, २०७५ 
11. कुæमा नगरपाǓलकाको एफ· एम· रेǓडयो (åयावèथापन तथा संचालन) काय[ǒवǓध , २०७५ 
12. कुæमा नगरपाǓलकाको अपाǍता भएका åयिƠको पǐरचयपğ ǒवतरण काय[ǒवǓध, २०७५ 
13. कुæमा नगरपाǓलकाको टोल ǒवकास संèथा संचालन काय[ǒवǓध, २०७६ 
14. कुæमा नगरपाǓलकाको भवन Ǔनमा[ण संबÛधी काय[ǒवǓध, २०७६ 
15. कुæमा नगरपाǓलकाको आǓथ[क सहायता संबÛधी काय[ǒवǓध, २०७६ 
16. कुæमा नगरपाǓलकामा करारमा ĤाǒवǓधक कम[चारȣ åयावèथापन गनȶ संबÛधी काय[ǒवǓध, २०७६ 
17. कुæमा नगरपाǓलकाको èवाèØय संèथा दता[¸ नǒवकरण¸ èतरोǏǓत तथा सेवा थप संबÛधी 
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